
 

 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน 

ระบบการลาออนไลน์ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี 

คณะทันตแพทยศาสตร์ 

สำหรับนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

หน่วยการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี  

คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  

โทรศัพท์ : 053- 944476 

 



การลา 

การลา ให้นักศึกษาดำเนินการตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาเพ่ือปริญญาทันต-

แพทยศาสตรบัณฑิต และปริญญาวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตร์การแพทย์ ดังนี้ 

1. การลาป่วย 

ให้ยื่นคำร้องผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา แล้วนำไปขออนุญาตต่ออาจารย์ผู้สอน ในกรณีที่นักศึกษาลาป่วย

ติดต่อกัน 3 วันขึ้นไป ให้ยื่นคำร้องพร้อมด้วยใบรับรองแพทย์ ในวันแรกที่กลับเข้าชั้นเรียนตามปกติ 

2. การลากิจ 

ให้ยื่นคำร้องผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา แล้วนำไปขออนุญาตต่ออาจารย์ผู้สอนล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน 

หากไม่สามารถยื่นล่วงหน้าได้ ให้ยื่นวันแรกที่กลับเข้าชั้นเรียนตามปกติ 
 

 

  การลาป่วยของนักศึกษาชั้นปีท่ี 1 - 3 

• กรณีลาป่วยกระบวนวิชาคณะแพทย์  ต้องแนบใบรับรองแพทย์ทุกครั้ง ให้ยื ่นการลาผ่านระบบ 

Dent SIS 

• กรณลีาป่วยกระบวนวิชาภาษาอังกฤษ คณะมนุษยศาสตร์ และกระบวนวิชาคณะอ่ืนๆ ให้นักศึกษา

ใช้ใบลาในรูปแบบเอกสาร พร้อมแนบใบรับรองแพทย์ ส่งที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา หาก

อาจารย์ผู ้รับผิดชอบกระบวนวิชา ต้องการให้ใบลาผ่านคณะฯ ให้นักศึกษามาติดต่อคณะฯ เป็น          

กรณีๆ  ไป 

• กรณีลาป่วยกระบวนวิชาคณะ ให้ยื ่นการลาผ่านระบบ Dent SIS ในวันแรกที่กลับเข้าชั้นเรียน

ตามปกติ 

การลาของนักศึกษาชั้นปีท่ี 4 – 6 

• กรณลีาป่วย ให้ยื่นการลาผ่านระบบ Dent SIS ในวันแรกท่ีกลับเข้าชั้นเรียนตามปกติ 
 

การลาผ่านระบบ Dent SIS 

1. หลังจากนักศึกษากดส่งใบลาในระบบให้อาจารย์ที่ปรึกษาแล้ว ให้แจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาทราบด้วย พร้อมทั้ง

ติดตามสถานะของการลา หากอาจารย์ที่ปรึกษาไม่ได้ดำเนินการใดๆ ใบลาจะยังอยู่ขั้นตอนของอาจารย์ที่

ปรึกษาพิจารณา 

2. หลังจากนั้น งานบริการการศึกษาฯ กดส่งให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาพิจารณาต่อไป 

  

หมายเหตุ :  การส่งใบลาผ่านระบบ Dent SIS อาจมีความล่าช้า ให้นักศึกษาแจ้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวน

วิชาทราบเป็นการภายในก่อน  

 



 

 

 

 

 

เมื่อเข้าสูร่ะบบ Dent SIS ให้เลือก “Dent Sis สำหรับนักศึกษา” เพื่อเข้าสู่เมนูการใช้งานในระบบฐานข้อมูลนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

สำหรับนักศึกษา 

Login เข้าระบบ Dent SIS  โดยใช้ CMU Account 

http://www.dent.cmu.ac.th/sis/ 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 

 

เมื่อเข้าสูร่ะบบฐานข้อมลูของนักศกึษาแล้ว ให้เลือกเมนู  “ลาป่วย/ลากิจ”  

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 

 

2.1 เมื่อเข้าสู่เมนู  ลาป่วย/ลากิจ แล้ว ให้  “+เพ่ิมข้อมูล การขออนุญาตลาป่วย/ลากิจ” 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 จากนั้นให้กรอกข้อมูลรายละเอียด  ดังนี้ 

• เลือก “ประเภทการลา” 

• ระบุ “เหตุผลในการลา” 

• เลือก “วันที่ขออนุญาตลา” 

• กระบวนวิชาที่ขอลา ตามจำนวนวิชาที่ไม่ไดเ้ข้าเรยีน (ข้อมูลจะดึงจากข้อมูลการลงทะเบียน

เรียนของนักศึกษา ให้กรอกรหสัวชิา) 

• เอกสารแนบ เช่น ใบรับรองแพทย์ หรือเอกสารอื่นๆ เพิ่มเติม  

2.3 กดเลือก “เพ่ิมข้อมูลการขออนุญาตลา” 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทั้งนี ้นักศึกษาสามารถติดตามสถานะ การส่งใบลาได ้

 

หมายเหตุ :   กรณีนักศึกษายื่นใบลาในระบบแล้ว ให้แจ้งอาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาทราบด้วย  

               หากอาจารย์อนุญาต  จะกด “อนุมัติ” 

2.4 หลังจากนั้นให้นักศึกษาตรวจสอบ ใบคำขอทั่วไปอีกครั้ง หากขอ้มูลถูกต้องแล้ว 

ตัวอย่าง การลาป่วย 

• ให้เลือกสถานะ “ส่งให้อาจารย์ท่ีปรึกษา” 

• กดเลือก “ส่งแบบขออนุญาตลาป่วย” 

** หลังจากกดสง่ใบลาให้อาจารย์ท่ีปรึกษาแล้ว ให้นักศึกษาแจง้ให้อาจารย์ทราบด้วย เพ่ือที่อาจารย์จะได้ดำเนินการ

ในส่วนของอาจารย์ท่ีปรึกษาต่อไป** 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 

 


